VLOOKUP u vasoj sluzbi - MS Excel
tips&tricks

Razgovarali smo sa nasim cenjenim predavacem Davidom Vundukom na temu napredne upotrebe
programa MS Excel. Tom prilikom objasnio nam je kako funkcionise VLOOKUP funkcija, za vertikalno
pretrazivanje podataka na zadatu temu i bas to bi Zeleli da podelimo sa vama.

Kada koristimo VLOOKUP?

VLOOKUP funkciju koristimo za prikazivanje podataka iz velike baze (tabele) podataka, radi
preglednijih i detaljnijih izveStaja o konkretno trazenom pojmu iz tih velikih tabela, spiskova.

Na primer, ukoliko Zelite da proverite brojno stanje, boju, veli¢inu i objekat gde se odredeni proizvod
nalazi, moZete uneti samo Sifru proizvoda i upotrebom VLOOKUP funkcije dobicete sve trazene
podatke.

Drugi primer bi bio kada imate veliku bazu zaposlenih i potrebno vam je bas za Peru Peri¢a da
dobijete sve njegove dostupne podatke (adresa, kontakt telefon, duZina staza, stru¢na sprema...), to
moZete dobiti unosom njegovog JMBG ili dodeljenog jedinstvenog kompanijskog ID-ja i svi podaci ¢e
vam biti prezentovani.

Funkcija je izuzetno korisna za pretrage podataka u velikim bazama i ima Siroku primenu.

Kako se koristi VLOOKUP?

Da bi koristili VLOOKUP funkciju, neophodno je da otvorite osnovnu bazu podataka (Slika 1) i da
napravite jednu pomo¢nu tabelu u kojoj ¢e se prikazivati svi Zeljeni podaci (Slika 2). Pomoc¢na tabela
moZe biti kreirana na istom sheet-u na kom se nalazi i velika tabela sa podacima, ili na posebnom
sheet-u.
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Dat_rodj Pol U_br_odn Adresa Grad g P_broj

1

2| S0000 Aleksa Pejak 3.9.1976 Muski Ne V. Petrovica 10 Futog 894-075 21410

3| 50001 Milana Jovetic 1.5.1972 Zenski Ne V. Mslese 118 Novi Sad 330-265 21000

4 | 50002 Aleksandra Nikolin 28.12.1958  Zenski Da Svetosavska 40 Petrovaradin 434-985 21131

5| 50003 Bosko Detar 7.1.1959 Muski Ne Stanoja Glavasa 105 Novi Sad 56-864 21000

6 50004 Goran Gavanski 27.5.1970 Muski Ne Sremskih Partizana 20 Novi Sad 363-933 21000

7 50005  Vila Rapirov 6.10.1968 Zenski Ne Save Kovacevic 5 Veternik 821-645 21203 4

8 | 50006 Danka Mezei 30.11.1971 Zenski Ne Sajkaska 74 Novi Sad 4728-56 21000 3

9 | 50007 Djordje Rozmirov 14.1.1968 Muski Ne S. Rodica 83 Novi Sad 338-245 21000

10| 50008 Dobrivoje Latinovic 6.1.1972 Muski Ne S. Novakovica 25 Sr. Kamenica 461-664 21208 4

11 50009 Dragana Baljak 15.7.1966 Zenski Ne S. Novakovica 23 Novi Sad 393-990 21000 3

12| 50010 Zeljka Taskovi¢ 25.7.1965 Zenski Da Rumenacki Put 1 Novi Sad 334-158 21000

13 50011 Dragana Popovic 31.8.1961 Zenski Da Rumenacka 10 Novi Sad 323-928 21000

14 50012 Drago Deura 30.9.1974 Muski Ne Radnicka 19 Novi Sad 612-948 21000

15 50013 Franja Fajka 19.6.1964 Muski Da Rade Koncar 15a Novi Sad 321-315 21000

16| 50014 Milan Gutai 17.3.1966 Muski Ne R. Koncara 83 Novi Sad 369-920 21000 4

17| 50015 Gordana Maric 11.11.1969 Zenski Ne Preradoviceva 143 Novi Sad 335-088 21000 ]

18| 50016 Ivana Radovic 11.7.1968 Zenski Ne Partianskih Baza 11 Kaé 711-327 21241

19| 50017 Imre Grubesic 18.9.1967 Muski Ne P. Miskine 32 Novi Sad 334-869 21000 4

20 50018 Nenad Kucura 11.8.1965 Muski Da Omladinskog Pokreta 10a Sr. Kamenica 461-014 21208 4

21| 50019 Jasmina Senovai 17.10.1968 Zenski Da Njegoseva 24 Novi Sad 617-225 21000 -
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Slika 1. Baza podataka polaznika unutar koje ¢emo vrsiti pretragu
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Slika 2. Pomocna tabela otvorena u posebnom sheet-u
Da bi naglasili, posebno smo obojili povrsinu tabele da bi bila uodljivija radnja.

U prvoj koloni ove nase pomocéne tabele nalaze se nazivi kolona iz baze podataka polaznika koja se
pretraZuje. Unosite samo kolone za koje Zelite da dobijete podatak.

E85 - b

Ime i prezime Dat_rodj Pol U_br_odn Adresa Grad
SUUUU AITR3d I"t‘JGk DAL LTTU TFIUSKT I& V. FCUuviLa 11U T I.ILUU
3 | 50001 Milana Jovetic 1.5.1972 Zenski Ne V. Mslese 118 Novi Sad

Slika 3. Naslovi kolona iz baze podataka polaznika

Treba posebno da obratite paznju na tip polja u koje ¢ete uneti vrednost. Ukoliko se trazi datum ili
broj¢ana vrednost sa decimalama i valutom, to polje moZete odmah formatirati preko Format Cells...
opcije.

U prvo polje (B2) pomocne tabele ¢emo definisati ono po ¢emu Zelimo da se pretraga i filtriranje
izvrsi. Mora biti jedinstvene vrednosti, kao $to su Sifra proizvoda, broj zdravstvenog kartona, ID
dobavljaca, IMBG, broj registarske tablice... U ovo polje se ru¢no unosi vrednost kada se definisu svi
ostali parametri za izvrSavanje VLOOKUP funkcije.
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Slika 4. Lookup vrednosno polje

Znadi, zvanicno pocinjemo od drugog polja (B3) pomocne tabele u koje unosimo VLOOKUP funkciju.
Funkcija se unosi preko Formula Bar-a (fx).VLOOKUP sintaksa ima slededi oblik:

VLOOKUP (lookup value, table array,col index num, [range lookup])

i potrebno je da definiSete 4 polja da bi dobili Zeljene rezultate. Sve zapocinjemo odabirom
VLOOKUP funkcije.
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Slika 5. Definisanje VLOOKUP sintakse za Zeljenu pretragu



Ukoliko se ova funkcija ne nalazi medu prvih 10 ponudenih, u polje Search for a function unosimo
VLOOKUP. Potvrdom na Go, VLOOKUP ée biti u ponudenim funkcijama. Potvrdimo sve sa OK.

Insert Function ? >
Search for a function:

viookup Go

Or select a category: | Recommended A

Select a function:

WLOOEUP
LOOEUP
IFMA
INDEX
HLOOKUP
MATCH

IF

VLOOKUP({lookup_valuertable_array:col_index_numirange_lookup)

Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value
inthe same row from a column you specify. By default, the table must be
sorted in an ascending order.

Help on this fundion Cancel

Slika 6. Unos i odabir VLOOKUP funkcije
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Slika 7. Odabir vrednosti za VLOOKUP funkciju

Prvo polje Lookup_value je definisana vrednost po osnovu koje éemo vrsiti pretragu. U nasem
slucaju to je ID polje (B2).
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Range_lookup

Looks for a value in the leftmost column of a table, and then retums a value in the same row from a column you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order,

Lookup_value is the value to be found in the first column of the table, and can be a
value, a reference, or a text string.

Formula result =

Help on this function Cancel
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Slika 8. Odabrana Lookup vrednost po kojoj ce se vrsiti pretraga

Kako u nasem slucaju izlistavamo vise podataka, potrebno je da zakljuéamo polje koje definiSemo
kao Lookup vrednost za ostala polja. To éemo uraditi ako stanemo miSem na B2 i pritisnemo
funkcionalni taster u gornjem redu tastature F4. Tada ée se pojaviti dodatni karakteri $ uz oznaku
polja, Sto bi znacili da smo zakljudali/fiksirali polje.
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Slika 9. Zakljucavanje polja Lookup vrednosti

U drugom polju VLOOKUP sintakse, Table-array definiSe se raspon tabele sa podacima iz kojih ¢e se
pretraZivati Zeljeni pojmovi.
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Slika 11. Odabran raspon podataka polaznika za pretragu

Prema savetu naseg predavaca, uvek obuhvatite i prazne redove vase velike tabele (baze podataka
polaznika u nasem primeru), kako bi se u narednim pretragama obuhvatali i novo uneti podaci.

Takode zakljucajte polja raspona sa funkcionalnim tasterom F4.
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Range_lookup A+ =

Looks far a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a calumn you
specify, By default, the table must be sorted in an ascending order.

Table_array is a table of text, numbers, or logical values, in which data is retrieved.
Table_array can be a reference to a range or a range name.

Formula result =

Help on this fundion Cancel

Slika 12. Zakljucana polja raspona pretrage

Trede polje za definisanje u ovoj sintaksi je Col_index_num i predstavlja redni broj kolone iz koje nam
treba trazeni pojam. U nasem slucaju, mi Zelimo da saznamo Ime i prezime polaznika sa nekim
konkretnim ID brojem. To je kolona broj 2 iz Baze podataka polaznika i to je vrednost koja nam treba
za Col_indew_num.
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Slika 13. Odredivanje broja kolone (Col_index_num) iz Baze podataka polaznika
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1 Range_lookup

13 Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you
in specify. By defautt, the table must be sorted in an ascending order.

Col_index_num  is the column number in table_array from which the matching value
16 should be retumed, The first Column of values in the table is column 1.

19 Formula result =

21 Help on this function Cancel
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Slika 14. Unos broja kolone za pretrazZivanje

| za kraj, ostalo nam je ¢etvrto polje za definisanje VLOOKUP funkcije, Range_lookup. U ovo polje se
unose jedinice 0 ili 1. 0 predstavlja FALSE, odnosno potpuno podudaranje, a 1 predstavlja TRUE
odnosno priblizno podudaranje. Sta ovo zna&i? Ukoliko unesete 0 kao vrednost, tada ¢e vam
prikazivati iskljucivo trazenu vrednost. Medutim ukoliko unesete 1 kao vrednost, prikazivac¢e vam sve
podatke koji su manji od Zeljene vrednosti u pretrazi. 1 se retko koristi.
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Slika 15. Unos TRUE/FALSE vrednosti u Range_lookup

Definisanjem svih vrednosti u VLOOKUP poljima, dobija se sledeci prikaz.
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Slika 16. Definisana VLOOKUP funkcija za polje B2

Ova poruka ne bi trebala da vas brine. Pokazuje da postoji greska. GreSke nema , samo nedostaje
podatak u polju B2 (ID polje) na osnovu kojeg e se vrsiti pretraga.

Za sva ostala polja (Adresu, Grad, Datum rodenja i Pol - u nasem primeru), moZete uraditi
automatsko popunjavanje kolona, dvoklikom na + u donjem desnom uglu B3 definisanog polja.

A B cC A B C
1D: 1D:
Ime i prezime polaz ! a:|° #N/A Ime i prezime polaznika: #N/A
Adresa: Adresa: #NJ/A
Grad: Grad: #N/A
Datum rodenja: Datum rodenj; #N/A
Pok: Pol: #N/A

|

Slika 17. Automatsko popunjavanje kolona

Na ovaj nacin, moraju se samo izvrsiti korekcije broja kolone u kojoj ée se vrsiti pretraga sledeéeg
pojma. U nasem slucaju za Adresu (B4), kolona koja ¢e biti pretrazivana iz Baze podataka polaznika je
Sesta po redu (videti na Slici 13).
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6 | Datum rodenja: #N/A
7| Pol: #N/A
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Slika 18. Unos novih vrednosti kolona u kojima ¢emo vrSsiti pretragu

Tako uneti i ostale brojeve kolona za pretraZivane pojmove. Za Grad je kolona 7, za Datum rodenja je
kolona 3, a za Pol je kolona 4.

Kada smo uneli sve vrednosti, u polje B2 (ID) unosimo Zeljeni kriterijum za pretragu. Na primer ID
broj polaznika - 50002, i uz pomo¢ VLOOKUP-a dobijamo sve Zeljene podatke vezano za ovu nasu
pretragu.
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1
2 D: 50002 |
3 | Ime i prezime polaznika: Aleksandra Nikolin
4 | Adresa: Svetosavska 40
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6 | Datum rodenja: 21547
7 | Pol: Zenski
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Slika 19. Prikaz pretrage prema traZenom ID broju



Ukoliko vasa inicijalna baza podataka ima puuuno kolona i podataka, nas predavac David je dao jo$
jedan savet. Pre popunjavanja pomocne tabele, moZete napisati van same tabele, brojeve kolona u
kojima se nalaze trazeni pojmovi. U naSem slucaju bi to izgledalo ovako:
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Slika 20. Priprema podataka pre definisanja VLOOKUP sintakse. Upis brojeva kolona koje ce biti
pretrazZivane

Tada u trece polje VLOOKUP funkcije unosimo C3 polje (koje sadrzi vrednost koja nam treba, a to je
broj kolone iz velike Baze podataka polaznika).
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Slika 21. Olaksani nacin definisanja VLOOKUP sintakse



Potom automatski popunjavamo ostatak kolona (dvoklikom na + u donjem desnom uglu). Tada cete
primetiti da je VLOOKUP sintaksa popunjena sa kolonama koje odgovaraju trazenom pojmu tj. polju.
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Slika 22. Automatski popunjeni aZurirani podaci — provera

Nadamo se da su vam ova uputstva bila od pomodi. Ako Zelite da naucite kako da koristite i druge
napredne funkcije MS Excel programa, najavili smo kurs Napredne tehnike rada u programu MS
Excel za 6. avgust. Dodite i ovladajte tabelama, podacima i pravljenjem kvalitetnih izvestaja.

David Vunduk, predavac u skoli kompjutera Smart School


https://www.smartschool.rs/course/napredne-tehnike-rada-u-programu-ms-excel/
https://www.smartschool.rs/course/napredne-tehnike-rada-u-programu-ms-excel/

